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KRATKE UPOZORNENI NA ZACATEK

Ve videu pracujeme se systémem Windows 11, ktery se lehce liSi od své starsi verze,

Windows 10.

Zakladni principy systému by vsak mély byt stejné nebo velmi podobné.
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SDILENI SOUBORU/FOTEK/VIDEI

® pres e-mail pouze malé soubory nebo dokumenty do velikosti 20-30 MB (zalezi na poskytovateli)

TIP! Gmail umivétsi prilohy sdilet pres Google disk - vice o tom pozdéji.

VELIKOST SOUBORU JEDNOTKA - BAJT (B)

B = BAJIT 1 KB - 1024B ~ 10 B
KB = KILOBAJT G - g
1 HB = 1024 KB ~ 10" B Z 2
WB = MEGABAJT g by s =
_ 1 GB = 1024 HE ~ 10°B /////ML/
6B = GIGABA. ,
TB = TERABAJT 1 TB - 1024 GB ~ 101°B




e O X
u3sv X - W
&= > ™ C (JJ > ADATAHD330(D) > U3V > Prohledat: U3V Q
® Nowy v X% (0 @D = || N, Sefadit v = Zobrazit ~ see :) Podrobnosti
Nazev Datum zmeny Typ Velikost
© 1. DIL Kdopak by se po¢itace ball 12.11.2023 8:07 Soubor MP4 40 843 kB
© 1. dil oprava 12.11.2023 8:08 Soubor MP4 40 393 kB
. 6] IMG_7456 13.10.2023 14:09 Soubor JPG s2s8 FOTOGRAFIE ~ 3
5] 01700322.002.cust 12.11.2023 8:10 Soubor JPG 254 kB
%) miniatura_1. DIL Kdopak by se pocitace bal! 12.11.2023 8:07 Soubor PNG 185 kB

| @ privodni slovo 2. dil 12.11.2023 8:07

Dokument Microsoft...

19 kB

2 STRANY TEXTU

@ prévodni slovo 12.11.2023 8:07

video 2 15.11.2023 17:25

Video 3 - prizkumnik soubort 16.09.2023 12:25

Video 4 - email 14.10.2023 11:07

Video 5 20.11.2023 17:37

Pocet poloZzek: 11 Pocet vybranych polozek: 3; 43,0 MB

Dokument Microsoft...

Slozka souboru

Slozka souboru

Slozka souboru

Slozka soubor

18 kB
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KB



CO MUSIM UDELAT, NEZ POSLU SOUBORY?

== 1 ZNAT E-MATL ADRESATA
A —— > PRIPRAVIT SOUBORY KE SDILENT

KOMPRIMOVANA/ZARZIPOVANA SLOZKA

Pokud chceme sdilet vice souboru najednou, nejjednodussi je nasledujici postup:

¢ vybereme slozku, ve které soubory jsou @
e tuto slozku tzv. "zkomprimujeme”
e vytvori se nam tedy tzv. "zazipovana slozky", ktera je snazsi a mensi pro posilani ZIP

¢ jakmile ji adresat obdrzi, soubory si "odzipuje" a vse uvidi zase hezky velké



KOMPRIMOVANA/ZAZIPOVANA SLOZKA

VEY, X +

Otevrit Enter

1. KLIKNETE NA SLOZKU PRAVYMN
TLACITKEM MYSI O Noy - oo @

(&)

Otevrit na nove karte

(7] Otevrit v novém okné
2 - Z N A B + D K Y \l Y B E R T E Nazey s> Pfipnout k panelu pro Rychly pfistup
KOMPRIMOVAT DO SOUBORU o) 1. Dll Kdopak by se pocite oot na Start
Z I P o 1. dil oprava £9) Komprimovat do souboru ZIP
, 5] IMG_7456 .
Kopirovat jako cestu Ctrl+Shift+C
) 01700322.002.cust
22 Vlastnosti Alt+Enter
. ) ) El miniatura_1. DIL Kdopak b
3.VYTVORI SE VAM ZAZIPOVANA Oteviit v aplikaci Terminal

@ pravodni slovo 2. dil

(KOMPRIMOVANA) SLOZKA @) privodni slovo

RS Zobrazit dalsi moznosti
, video 2 ,
» O @ W
, Video 3 - prazkumnik sou.
= FARARAARARANN
Video 4 - email 14.10.2023 11:07 Slozka souboru
Video 5 20.11.2023 17:37 Slozka souboru

video 2 5




JAK ZAZIPOVAT VICE SOUBORU DOHROMADY

VEY X +

& N C J > ADATAHD330(D:) > U3V > Prohledat: U3V Q

O Ny ¥ O KLAVESA CTRL+LEVE TLACITKO MYSI = rcrobnom - ,
Nazev i - WYBER VICE SOUBORLU ” 1.kliknete na posledni
4\

V 4
video 2 15.11.2023 17:25 Slozka soubort Vyb ra ny SOU bo r
> Video 3 - prizkumnik soubord 16.09.2023 12:25 Slozka soubort pravym tlaél'-t kem
3 Video 4 - email 14,10.2023 11:.07 Slozka souborti v .
Video 5 20.11.2023 17:37 Slozka souboru mySI
] & | f
; o 1. DIL Kdopak by se pocitace ball 12.11.2023 8:07 Soubor MP4 & Sdilet 2.Z Na bld ky Vybe rte
. = Pridat k oblibenym
© 1.dil oprava 12.11.2023 8:08 e it i Kom pri movat do
[8) 01700322.002.cust 12.11.2023 8:10 Soubor JPG (D Komprimovat do souboru ZIP
5] IMG_7456 13.10.2023 14:09 Soubor JPG Kopirovat jako cestu Ctrl+Shift+C SOou boru Zl p
%) miniatura_1. DIL Kdopak by se po¢itace ball 12.11.2023 8:07 Soubor PNG &2 Vlastnosti Alt+Enter
@ prd * ' 2.11.2023 8:07 kume T
. pravodni slovo 2. dil L L Dolument Microsort L7 Zobrazit dal$i moZnosti
- privodni slovo 12.11.2023 8:07 Dokument Microsoft...
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« video 2 20.11.2023 18:07 Komprimovana slozk...



JAK POSLAT PRES USCHOVNA.CZ

») Uschovnacz Gschovnat =

pietahnout soubor VYZVEDNOUT

P 3. vyberte soubor k odeslani (zip slozku
(oML nebo soubor)
ZPRAVA 4. vyplnte e-mail odesilatele, prijemce,

D;":'u.l_§| MDENGST' v DRERAN KA =~ =illem napiéte Zprévu

5. kliknéte na odeslat

odeslanim zasilky souhlasite s podminkami sluzby

1.najdete si stranku www.uschovna.cz
2.kliknéte na poslat

») Uschovnacz R




JAK STAHNOUT ZASILKU Z USCHOVUNY

» ) Uschovnacz 1.Na e-mail vam pfijde upozornéni o zasilce, zde

vzkaz od
odesilatele

odkaz na
zasilku

kod zasilky

velikost
zasilky

ulozeno do

soubory v
zasilce

e kliknéte na stahnout

2.0tevre se vam internetovy prohlize¢ a zde opét
kliknete na stahnout

Posilam druhé video :)

3.Stazena zasilka se ulozi do slozky Stazené
soubory

NJBEZLFWIICSSFSI-5UM
K mujemail@email.cz vam posila zasilku
11.2 MB

STAHNOUT ZASILKU
26.11.2023

video 2.zip 11.2 MB

video 2.zip 11.2 MB



ODZIPOVANI SLOZKY

u3v X W Stazené soubory +

< N C )

: 1.Na zazipovanou slozku kliknéte pravym
Oteviit v programu > tlaélltkem myéi

(@ Extrahovat vie

DDID
ol

@ Novy ~ % ©

- Otevrit na nové karté "V v ’ v
el 2.na listé nebo v nabidce vyberte moznost
(4] Otevrit v novéem okné
video 2 v
& Sdilet E h
I xtrahovat vse
» Video 3 - pruzkumnik so
(& Extrahovat vie...
5 Video 4 - email
s Pfipnout k panelu pro Rychly pfistup
Video 5
<7 Pfipnout na Start w== Rozbalit komprimované slozky (metoda ZIP)
N © 1. DiL Kdopak by se poéi 40 843 kB
Y7 Pridat k oblibenym
© 1. dil oprava 40 393 kB
. €9 Komprimovat do souboru ZIP A : v, .
3l 01700372.00.cust —— Vybeér cilove slozky a extrakce soubor
Kopirovat jako cestu Ctrl+Shift+C
B IMG_7456 3228 kB . im
N | /2 Vlastnosti p— Soubory budou extrahovany do adresare:
8| miniatura_1. DIL Kdopak 185 kB D \UB“ d 2 p hézet
: Video rccnazet..
) @ pravodni slovo 2. dil © Sdilet na Skypu osoft... 19 kB
@] prévodni slovo - e o : soft... 18 kB = = : 5
> § : b7 Zobrazit dal$i moznosti . Po dokonéeni zobrazit extrahované soubory
~ video 2 slozk... 11 431 kB
d O @ ®B W

3. Zvolte, kam chcete soubory ulozit
4. ... a kliknéte na extrahovat
5. po skoncCeni extrakce se vam otevrou soubory

| Extrahovat Zrugit




GoogemM B & 0 G

¢ Google Disk = online pruzkumnik souboru
¢ pres Gmail lze poslat vétsi prilohu, ulozi se totiz na vas google disk

¢ Na disk muzete vytvaret slozky, nahravat

Pridat e \/ levé ¢asti dole vidite, kolik ] ke o e o
vivyw Le ot waw : o SOuUDOory z pocitace nepo varet nove
o uloziste mate jeste k dispozici y<p Wt
» B Mij disk dokumenty & o
'O Pogitade Disk Q  wyt
2, Sdileno se mnou [ Novaslozka
(© Nedavné Nahrani souboru
% S hvézdickou Nahrani slozky
® Spam El Dokumenty Google
] Kos I8 Tabulky Google
O Ulozisté Prezentace Google

Formulare Google

Vyuzito 98,5 MB z 15 GB



https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=cs&co=GENIE.Platform%253DAndroid&oco=1

_. SDILENT SOUBORD

1.Prejdéte na Disk Google.

2.Kliknéte na slozku, kterou chcete sdilet.

3.Vyberte moznost Sdilet.

4./adejte e-mailovou adresu adresata, s nimz chcete slozku sdilet.

5.Pokud chcete urcit, jakou roli budou mit uzivatelé vasi slozky, vyberte Ctenar, Komentator nebo
Editor.

6.Vyberte, zda chcete uzivatelum poslat oznameni.

7.\lyberte Odeslat nebo Sdilet.

Sdilet ,,Nova slozka* ® @

Pridat lidi a skupiny ‘

Lidé, kteri maji pristup

5 Novyd Gi-) Otevrit v aplikaci » p4 N DIL Kdopak by se 0 Klara Svétlikova (vy)
klarka.svetlikoval@gmail.com
&, Stahnout v a KlaraPinkasova@gmail.com Editor
KlaraPinkasova@gmail.com
/. Prejmenovat °
Bézny pristup
o4 | i
&+ Sdilet g 2+ Sdilet 8 Omezené
Klara Svétlikova i Pomoci tohoto odkazu mohou otvirat jen lidé s pfistupem
5 Usporadat g G Zkopirovat odkaz
, () Informace o souboru b
Nazev 1 ik Naposledy upraveno (C_J Zkopirovat odkaz\,
L e
B3 Novasl [ Presunoutdokose ) 15.11. 2023 ja


https://drive.google.com/drive/my-drive
https://support.google.com/drive/answer/7166529?hl=cs&co=GENIE.Platform%253DDesktop

E SDILENI KALENDARE

1.Na pocitaCi otevrete Kalendar Google. V sekci Jiné kalendare kliknéte na + a vytvorte novy kalendar - vyplnte
nazv a kliknete na vytvorit.

2.Vlevo najdéte sekci Nastaveni mych kalendaru a kliknéte na ten noveé vytvoreny.

3.Kliknéte levym Itaditkem mysSi na sekci Sdilet s konkrétnimi lidmi nebo skupinami a poté kliknéte na Pridat
lid1.

4./adejte e-mailovou adresu pozadovaného ¢lovéka nebo skupiny Google. Z rozbalovaci nabidky vyberte
nastaveni opravneni. Nejkepsi pro sdileni s rodinou je posledni moznost - Provadéet zmeny a spravovat
sdileni.

5.Poté kliknéte na Odeslat.
6.Prijemce si bude muset vas kalendar pridat do seznamu kliknutim na odkaz, ktery mu prijde e-mailem.

ASLaVERIImyeh il ensant Sdilet s konkrétnimi lidmi nebo skupinami
® Klara Svétlikova
o klarasvetlikova@outlook.cz Provadét zmény a spravovat sdileni ~ X
Narozeniny
Klara Svétlikova . . g
o » svetlicova@rect muni Provadét zmény a spravovat sdileni
,. Sdl|€-ny’ kalendar A svetll -mq-,.‘;.u.rr—t\.t..mnl CZ
Nastaveni kalendare + Prfidat lidi a skupiny
Automaticky prijimat Dal&i informace o sdileni kalendéfe
pozvanky

Pfistupova opravnéni
k udalostem
Sdilet s konkrétnimi lidmi Oznameni o udalostech

nebo skupinami
Nechte si posilat oznameni o udalostech v tomto kalendari.


https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=cs&co=GENIE.Platform%253DAndroid
https://workspace.google.com/intl/cs/products/calendar/
https://support.google.com/calendar/answer/37082?hl=cs

ENO\I[\ UDALOST VE SDILENEM KALENDARI

® 0D D

= A |

Pridejte nazev a Cas

Udalost Ukol

Streda, 22. listopadu — Stfeda, 22. listopadu

Neopakovat

Pridat ¢as

Vyhledat cas

Pfidat hosty

Pridat videokonferenci v Google Meet

Pridat polohu

Pridat popis nebo prilohy

Klara Svétlikova @ -
Sdileny kalendar

Vychozi viditelnost ~ (@)

Pridat oznameni

1.0tevrete Kalendar Google.

2.Vlevo nahore kliknéte na ikonu plus (nebo kliknéte na do dne,
kdy se udalost kona)

3.Zadejte nazev udalosti a vsechny potrebné podrobnosti.

4.Dole vedle ikony Kalendare kliknéte a rozbali se vam nabidka
kalendaru (zpravidla ten prvni je s vaSim jménem)

5.Vyberte pozadovany kalendar - tedy sdileny kalendar.

6.Kliknete na Ulozit.



’@?‘DALéi TIPY K SAMOSTUDIU

e /onerama - online fotogalerie pro vasnivé fotografy (online ulozi$té zdarma)
¢ Nemam ucet Google - navod, jak si jej.zalozit
e (Google vtelefonu - co si stahnout

o Google Disk

O Google Dokumenty

O Google Tabulky

O Google Kalendar

O Fotky Google - zalohovani fotek z mobilu

e Kdyz si nevite rady, zeptejte se Googlu! :)


https://eu.zonerama.com/#home-features
https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=cs
https://play.google.com/store/search?q=disk%20google&c=apps&hl=cs&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs.editors.docs&hl=cs&gl=US&pli=1
https://play.google.com/store/search?q=tabulky+google&c=apps&hl=cs&gl=US
https://play.google.com/store/search?q=kalend%C3%A1%C5%99%20google&c=apps&hl=cs&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.photos&hl=cs&gl=US

