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počítače bál!počítače bál!

4.díl

e-mail



Ve videu pracujeme se systémem Windows 11, který se lehce liší od své starší verze,

Windows 10.

Základní principy systému by však měly být stejné nebo velmi podobné.

krátké upozornění na začátek



Obsah dílu:

co je to e-mail

druhy poskytovatelů

stahování a posílání příloh

odesílání a přijímání pošty, čtení e-mailů

SPAM a odhlášení se z odběru nevyžádaných zpráv



co je to e-mail?

zkratka pro elektronickou poštu
způsob odesílání a přijímání zpráv v elektronickém komunikačním kanálu
elektronická verze dopisů

emailová adresa

identifikační údaj jak odesílatele, tak příjemce pošty
obdoba adresáta a odesílatele dopisu
místo doručovací adresy tak stačí napsat e-mailovou adresu příjemce

jmeno email.czPříklad: @



jmeno email.cz@

emailová adresa
první část: jméno, přezdívka nebo účel
uprostřed zavináč @
za @ poskytovatel e-mailu

karelnovak

krtecek

info

email.cz

seznam.cz

gmail.com

karel novák

krtečekbez diakritiky



druhy poskytovatelů e-mailu
poskytovatelů je více
mají stejné funkce, ale prostředí jsou odlišná
název poskytovatele je vždy za symbolem @

čtení doručené pošty
odesílání zpráv
adresář kontaktů

základní funkce

funkce navíc
kalendář
plánovač úkolů
propojení s mobilním zařízením



@seznam.cz
@gmail.com

@outlook.cz

druhy poskytovatelů e-mailu

blíže si přiblížíme následující tři:



jak napsat zavináč

ctrl+alt+v

možnost 1
@



jak napsat zavináč

možnost 2
@

alt gr+v
pravý alt



jak poslat e-mail
nový email

Komu

Kopie

Skrytá kopie

Předmět

karelnovak@seznam.cz příjemce

kopie

skrytá kopie

Pozvánka na oslavu 22. 9. = popis obsahu e-mailu

Milí kamarádi,

srdečně vás zvu na oslavu mých 55. narozenin. 

Bude se konat v pátek 22. září 2023 od 17 hodin v hospodě na náměstí. Pití bude, jídlo bude,
kvalitní společnost a zábava taky.

Dárky nenoste, přineste sebe.

Těším se na vás!

Karel

text e-mailu

formátování zprávy



jak poslat e-mail

příjemce

kopie

skrytá kopie

předmět

text e-mailu

formátování

= komu chceme e-mail poslat (jinak také adresát)

= není primárním adresátem, chceme dotyčného informovat

= pokud posíláme více příjemcům, chráníme tak jejich identitu a e-mailovou adresu

= stručný obsah e-mailu, bodově shrnutý

= samotná zpráva e-mailu

= můžeme si pohrát s barvou textu, podbarvením, velikostí a stylem písma, přidat smajlíky,
přiložit přílohu nebo vložit odkaz



odeslat

nový email

Komu

Kopie

Skrytá kopie

Předmět

karelnovak@seznam.cz

Pozvánka na oslavu 22. 9. 

Milí kamarádi,

srdečně vás zvu na oslavu mých 55. narozenin. 

Bude se konat v pátek 22. září 2023 od 17 hodin v hospodě na náměstí. Pití bude, jídlo bude,
kvalitní společnost a zábava taky.

Dárky nenoste, přineste sebe.

Těším se na vás!

Karel

přidat přílohu

vložit odkaz

vložit smajlíka

vložit podpis



zrušit odběr = zbavit se spamu 

(nevyžádané pošty)



různé podoby odhlášení



nejedná-li se o SPAM



seznam.cz a hromadná pošta



klikněte na adresu

odesílatele

1.

2. z možností zvolte

“důvěryhodná adresa”

3. přesuňte si zprávu

do doručených.

Další e-maily od tohoto odesílatele už
by vám měly chodit automaticky do
doručených.


