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KRATKE UPOZORNENI NA ZACATEK

Ve videu pracujeme se systémem Windows 11, ktery se lehce liSi od své starsi verze,

Windows 10.

Zakladni principy systému by vsak mély byt stejné nebo velmi podobné.
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O CO JE TO E-MAIL J—

O DRUHY POSKYTOVATELU

O ODESTLANT A PRIJIMANTI POSTY, CTENI E-MAILD

O STAHOVANT A POSTLANT PRfLOH

O SPAM A ODHLASENI SE Z ODBERU NEVYZADANYCH ZPRAV



C0 JE TO E-MAIL?

zkratka pro elektronickou postu
zpusob odesilani a prijimani zprav v elektronickém komunikaénim kanalu
elektronicka verze dopisu

EMAILOVA ADRESA

identifikacni udaj jak odesilatele, tak pfijemce posty
obdoba adresata a odesilatele dopisu
misto dorucCovaci adresy tak staCi napsat e-mailovou adresu prijemce

piiiad: ~~ JMENO@EMAIL . CZ




EMAILOVA ADRESA

® prvni cast: Jméno, prezdivka nebo ucel

* uprostfed zavind¢ @ 4 >
® za @ poskytovatel e-mailu M
JWENO@EMATL.CZ

KARELNOVAK EMAIL.CZ “’/\ -
KRTECEK SEZNAM.C/Z S N 4
INFO GMAIL.COM |
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DRUHY POSKYTOVATELU E-MAILU

e poskytovatelu je vice
® maji stejné funkce, ale prostredi jsou odliSna
® nazev poskytovatele je vzdy za symbolem @

ZAKLADNI FUNKCE

® Cteni dorucené posty
® odesilani zprav
® adresar kontaktu

FUNKCE NAVIC

e kalendar
¢ planovac ukolu
® propojeni s mobilnim zarizenim




DRUHY POSKYTOVATELU E-MAILU

BLIZE SI PRIBLIZIME NASLEDUJICI TRI:

EoNAM.CS .
Saem,u, M Gmail
OSEZNAM . CZ OGMAIL.CON
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JAK NAPSAT ZAVINAC

MOZNOST 1
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JAK NAPSAT ZAVINAC

MOZNOST 2

'

, .
FFE FfE FE 1€ Fl2emm

ALT GR+V

PRAVY ALT

backspace




JAK POSLAT E-MAIL

NOVY EMATIL

Komu karelnovak@seznam.cz
KOPIE

Kopie
Skryta kopie SKRYTA KOPIE

|Predmét Pozvankanaoslavu22.9. = POPIS OBSAHU E-MATLU

ﬁ
Mili kamaradi,

PRIJEMCE

srde¢né vas zvu na oslavu mych 55. narozenin.

Bude se konat v patek 22. zari 2023 od 17 hodin v hospodé na namésti. Piti bude, jidlo bude,
kvalitni spole€nost a zabava taky.

Darky nenoste, pfineste sebe.

Tésim se na vas!

Karel FORMATOVANI ZPRAVY




JAK POSLAT E-MAIL

PRIJEMCE = komu chceme e-mail poslat (jinak také adresat)

KOPIE = neni primarnim adresatem, chceme doty¢ného informovat
SKRYTA KOPIE =pokud posilame vice pfijemctim, chranime tak jejich identitu a e-mailovou adresu

PREDMET = struény obsah e-mailu, bodové shrnuty

TEXT E-MATLU =samotna zprava e-mailu

FORI I-\ TOV I-\ | I = muzeme si pohrat s barvou textu, podbarvenim, velikosti a stylem pisma, pridat smaijliky,
prilozit prilohu nebo vlozit odkaz



NOVY EMATL

Komu karelnovak@seznam.cz
Kopie
Skryta kopie

Predmét Pozvanka na oslavu 22. 9.
Mili kamaradi,
srde¢né vas zvu na oslavu mych 55. narozenin.

Bude se konat v patek 22. z&ri 2023 od 17 hodin v hospodé na namésti. Piti bude, jidlo bude,
kvalitni spoleCnost a zabava taky.

Darky nenoste, pfineste sebe.
TéSim se na vas!

Karel
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VLOZIT ODKAZ
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ZRUSIT ODBER
(MEVYZADANE POSTY)

Smazat navzdy

Neni spam

B8 0 & m D

.
Facebc

Spolecné k udrzitelnosti

CEWE FOTOKNIHA a viechny ostatni
produkty CEWE jsou od roku 2016
Klimaticky neutralni.

Sledujte nas

. . . .
YouTul Instagr Pintere Blog

K odhlaseni obchodniho sdéleni kliknéte zde.

fento e-mail je obchodnim sdélenim spolecnosti CeWe Color, a. s.
Kloknerova 2276/24, Praha 4 — Chodov, 148 00
kacl se zakaznickym centrem vyuZivejte e-mail info@cewe.cz

ZBAVIT SE SPAMU
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RUZNE PODOBY ODHLASENTI

Odhlaseni z odbéru téchto e-mailt

Qdhlasil{a) jste se omylem?
Piihlaste se zpét k odbéru nasich e-maili

Odhlaseni probéhlo ispésné.

Mate-li chvilku, reknéte nam prosim, proc jste se odhlasil(a)

® Nechci jiZ dal odebirat tyto e-maily

O Nikdy jsem se k odbé&ru téchto e-maill nepfihlasil(a)
O Tyto e-maily jsou nevhodné

O Tento e-mail je spam

© Mam jiny dived

Potvrdit

Potvrdte prosim Vase odhlaseni

Opravdu se chcete odhlasit z odbéru téchto e-maili?

Ano, chci se odhlasit

~

ovozuje ecomail.cz

Odhlasit: kl...va@se...cz

Jaky je duvod vaseho odhlaseni?

O E-maily mi chodi moc Casto

O Tyto e-maily mé nezajimaji

O Obtézuje mé to

(O Toto je spam, nedal jsem souhlas se zasilanim
O Jiné

Chcete pripojit néjaky komentar?

“

Odhlasit



JEJEDNA-LI SE 0 SPAI

& Smazat naviidy Neni spam ‘ O A B D : 17217 ¢
[TEST] Lednove novinky zU3V D spam x S O
[ | e Univerzita tretiho véku Masarykova univerzita <u3v@newsletter.muni.cz> it 25.1.202213:17 <% &
komu: mne w

Webava verze | Odeslano 25. 1. 2022 1317

Lednove novinky z U3V

Vazeni odbératelé newsletteru z U3V,

dovolujeme si Vas informovat

r

o lednovych novinkach.




SEZNAM.CZ A HROMADNA POSTA
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¢ Zpét Presunout~  Oznalit~ Spam~ | Smazat . Odpovédét <~ Odpoveédétviem  ~* Pieposlat ANV
= Dorucené UT Univerzita tfetiho véku Masarykova univerzita uavanewsletier municz =
A Odeslané Komu kKlarapinkasova@seznam.cz
7 Bn7ensans ] . . e . .
= [TEST] U3V MU — 3. video edukativni série Kdopak by se PC bal
¢ ™ Hromadné
R [ E-mail byl zarazen do sloZzky Hromadné na zakladé rucéniho presunu.
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1. KLIKNETE NA ADRESU

Univerzita tietiho véku Masarykova univerzita usvanewsietter municz

ODESTILATELE UT
<omu. Klarapinkasova@seznam.cz Napsat e-mail
_ | _ Zkopirovat do schranky
[TEST] U3V MU - 3. video edukativni série )
" , Viytvorit kontakt

2. / MOZNOSTI ZVOLTE

DUVERYHODNA ADRESA E-mail byl zafazen do sloZky Hromadné na zakladé ruéniho pfesun e .

Blokovana (spam) adresa =
M U N Univerzita ) Hromadna adresa
tretiho
U 3 V véku Neoznacena adresa
3. PRESUNTE SI ZPRAVU . . .. . oan
" . Zpet Presunout Oznacit Spam Smazat Odpovedet Odpovedet vsen
DO DORUCENYCH.
U Jorucene U Masarykova univerzita uzvanewsietter muni.cz

Dal$i e-maily od tohoto odesilatele uz UT Odeslané | Y nensistierman e

by vdm meély chodit automaticky do KO am.cz

dorudenych. Rozepsane

) ™= Hromadné - 3. video edukativni série Kdopak by se PC bal
Archiv

F_i drnmadng na Faklads micenithn Arecimn



