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KRATKE UPOZORNENI NA ZACATEK

Ve videu pracujeme se systémem Windows 11, ktery se lehce liSi od své starsi verze,

Windows 10.

Zakladni principy systému by vsak meély byt stejné nebo velmi podobné.
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O JAK POJMENOVAVAT SOUBQRY
O TRIDENT SOUBORU

O JAKLADNT UPRAVA FOTOGRAFIf A VIDET




g PRUZKUMNIK SOUBORLU

® misto, kde se nachazi vSsechny soubory
e predstavte si ho jako klasicky Sanon na papirové dokumenty, respektive skfin na

takoveé Sanony
SKRIN NA SANONY PRUZKUMNIK SOUBORU
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KDE NAJIT PRUZKUMNIK
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SLOZKY PODLE TYPU OBSAHU

Tyto slozky uz v pocCitaCi mame automaticky.
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ZAKLADNI OVLADACI PRVKY
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ZAKLADNI OVLADACI PRVKY
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ZAKLADNI OVLADACI PRVKY

[ VPRED POSLEDNI UMISTENI
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NoVA

+ Pridat novou kartu (Ctrl+T)
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OTEVRENI SLOZKY V HNOVE
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Otevrit v novém okné

Pripnout k panelu pro Rychly pristup
Komprimovat do souboru ZIP
Kopirovat jako cestu

Vlastnosti
Otevrit v aplikaci Terminal

Zobrazit dalsi moznosti



PRIPNUTI SLOZKY DO RYCHLEHO

[ L4 Videa
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VYTVORENI SLOZKY PRO VLASTNI POTREBY

2) novou slozku muzeme hned  enter

1) na liste kliknout na novy a vybrat : . ,
) wavy prejmenovat, nazev potvrdime

Slozka ) i ..
klavesou Enter na klavesnici
(+) Nowy ~ 3% 18 o)
Co Slozka
A Zastupce

5| Rastrovy obrazek

Dokument Microsoft Wordu

Prezentace Microsoft PowerPointu

@ 0 [

SAP GUI Shortcut
-| Textovy dokument

D List Microsoft Excelu



TIPY NA POJMENOVAVANI SLOZEK

¢ hlavné vzdy jednotné
* misto/nazev akce den_mésic_rok - bude se to radit dle nazvu
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PREJMENOVANI SLOZKY

Prejmenovat (F2)
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TRIDENI SOUBORU DO SLOZEK

vybér vice souboru Ctrl* + é

kopirovat Ctri + C
vyjmout Ctrl + X
vioZit Ctrl + V

vybrat vse Ctrl + A



ZAKLADNI UPRAVA FOTEK

1) Na fotku kliknout pravym tl. mySi a otevfit v programu 2) Na horni listé vybrat ikonu obrazku a tuzky a otevrit tak
Fotografie editor.
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RUZNE MOZNOSTI UPRAV |
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ZAKLADNI UPRAVA VIDEI

Na video kliknout pravym tl. mysi a otevrit v programu Filmy a TV porady
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1) Zastavime video <t 00 3

Ukoncit resim rcelé obrazovky

2) ZruSime zobrazeni na celou obrazovku

3) Zobrazime moznosti Uprav kliknutim na ikonu tuzky

Zobrazit ve Fotkach
Upravit ve fotkéch

Orfiznout

Kresleni

Vytvorit zpomalené video

UloZ:. totku z viava
0:00:14




Zobrazit ve Fotkach

Upravit ve fotkach

Oriznout zkraceni videa - stfih
Kresleni kresleni do videa
Vytvorit zpomalené video vytvoreni zpomaleného videa

UloZit fotku z videa ulozeni fotky z videa - vhodné kdyz ndm chybi fotky a mame pouze video




